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New Digital Buying Experience

Guía de consulta 

rápida del proveedor 

#1

Introducción y 

creación de facturas

2.   Creación de una factura (1/3)

Observaciones importantes:

(!)  Una factura puede asociarse únicamente a 1 

orden de compra – si tiene que facturar 2 órdenes de 

compra, por favor, cree 2 facturas.

(!) Líneas de las órdenes de compra: es importante 

leer la descripción y emitir la factura referida a la línea 

de la orden de compra correspondiente. Por ejemplo, 

ponga el coste correcto frente a la línea 

correspondiente de una orden de compra.

(!) No cambie la unidad de medida y la moneda –

ambas deben coincidir con las de la orden de compra 

– si no coinciden, la factura será impugnada.

(!) Una vez pagada la factura, recibirá la indicación de 

la fecha de pago en el CSP (Portal de Proveedor de 

Coupa).

3.   Configuración de una 

dirección de destinatario (Remit-To)

Para agilizar la creación de facturas en el CSP, puede 

definir los detalles de la persona jurídica de su 

empresa:

(!) El país en el que está registrada fiscalmente su 

persona jurídica determina el modelo de factura legal, 

incluyendo los tipos del IVA.

(!) No olvide que los datos bancarios del apartado 

Remit-To (remitir a) sólo son obligatorios en Bélgica, 

Alemania y Sudáfrica. Si su empresa está registrada 

en otro país, déjelos en blanco. Estos datos se 

relacionarán con los Datos maestros de proveedor de 

Airbus, que son los que se utilizarán. (!) No se puede 

editar el Supplier Remit-to (destinatario del proveedor) 

ya existente. Si desea cambiar cualquier detalle, 

desactive (1) el Supplier Remit-to (destinatario del 

proveedor) existente y cree uno nuevo (2).
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Guía de consulta rápida 

del proveedor #1

La facturación electrónica está disponible si su 

empresa dispone de un registro de IVA en 

alguno de los siguientes países:

https://success.coupa.com/Suppliers/Integration_Resources/cXML_Compliance

Más detalles:

1.   Introducción al Portal de 

Proveedor de Coupa (CSP)

2. Elija la orden de compra 

(compruebe las facturas 

anteriores para esta 

orden de compra) y haga 

clic en el icono Crear

factura (monedas 

doradas).

3. Rellene el 

encabezamiento de la 

factura.

Para realizar transacciones con Airbus utilizando los 

canales electrónicos necesita:

1. Recibir una invitación de Airbus para unirse al Portal de 

Proveedor de Coupa.

• La invitación le llegará a través del siguiente 

correo electrónico: 

do_not_reply@supplier.coupahost.com

2. Para configurar una cuenta en el Portal de Proveedor 

de Coupa, haga clic en el enlace situado en la parte 

inferior de la invitación.

Si tiene cualquier pregunta o duda, contacte con: 

supplier.clicknbuy@airbus.com

2.   Creación de una factura (1/3)

Debe saber 
Cuando su empresa se une a la plataforma Coupa, 

la persona responsable debe aceptar las 

Condiciones de uso de Coupa (Terms of Use).

Cuando emite una factura electrónica a través de 

Coupa, esta es la única factura con validez legal.

No nos envíe ningún duplicado de dicha factura en 

papel o en PDF.

2.   Creación de una factura (1/3)

4. Revise los detalles de la línea, que se obtienen 

directamente de la orden de compra. 

Observaciones importantes para la facturación

(!)  La moneda de la factura debe coincidir con la de 

la orden de compra.

(!)  Asegúrese de que los datos de la dirección son 

correctos.

(!)  No adjunte una factura en PDF a la factura 

electrónica. 

(!)  Si no quiere facturar algunas líneas de la orden 

de compra, bórrelas de la factura.

(!)  El precio no puede ser 0. No presente líneas 

cuyo total sea 0. Simplemente, borre toda la línea.

(!)  No escoja un tipo de IVA del 0% o Exento si su 

factura está sujeta al IVA.

Seleccione cuidadosamente el tipo de IVA correcto.

1. Dado que todas las facturas electrónicas dirigidas a 

Airbus tienen que estar basadas en una orden de 

compra, debe ir a la pestaña Orders (órdenes) para crear 

una factura.
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